
Microsoft 
OneDrive 入门
将文件保存到 OneDrive，以便从任意位置使用所有设备对其进
行保护、备份和访问。



随处访问
借助 OneDrive.com 和 OneDrive 移
动应用，几乎可以从你所在的任意位置
使用所有设备创建、访问和编辑文件。

电脑文件夹备份
打开电脑文件夹备份，将“桌面”、 
“文档”和“图片”文件夹自动备份并
同步到 OneDrive。

如何设置电脑文件夹备份

云存储
OneDrive 提供了一个安全的位
置来存储文件和照片。最初提供 
5 GB 的免费存储空间，也可升级到 
Microsoft 365，获取 1 TB 的空间。

了解如何上传文件

https://onedrive.com/
https://onedrive.com/download
https://onedrive.com/download
https://support.office.com/article/d61a7930-a6fb-4b95-b28a-6552e77c3057
https://support.office.com/article/b00ad3fe-6643-4b16-9212-de00ef02b586


Office 集成
OneDrive 可与 Office 网页版无缝协作。
免费使用 Word、PowerPoint 和 Excel 轻
松创建、编辑和共享文件。

了解如何使用 Office 网页版

共享和协作
与任何人共享文档、文件夹和照片。他
们不需要帐户即可查看、编辑或实时协
作处理文件。

了解如何共享文件

安全性
借助个人保管库、勒索软件检测和恢复1

以及文件加密等安全功能，始终保障工作
和个人文件的安全。

1需要 Microsoft 365 个人版或家庭版订阅。

https://products.office.com/free-office-online-for-the-web?rtc=1
https://support.office.com/article/dc62cfd4-120f-4dc8-b3a6-7aec6c26b55d
https://support.office.com/article/9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
https://support.office.com/article/6540ef37-e9bf-4121-a773-56f98dce78c4
https://support.office.com/article/0d90ec50-6bfd-40f4-acc7-b8c12c73637f


使用移动应用获取更多
功能

本机照片自动备份
自动备份手机里的照片和视频，永远
保留你的回忆。

了解详细信息：iOS 或 Android

扫描并保存纸质文档
使用手机扫描纸质文档、收据或白板
备注，并将存储其在 OneDrive 中。

了解详细信息：iOS 或 Android

有关 OneDrive 的详细信息，请访问 OneDrive 帮助中心

https://support.office.com/article/74d406bb-71d0-47c0-8ab8-98679fa1b72e
https://support.office.com/article/66605e54-48b8-4f55-bcff-34159702e344
https://support.office.com/article/7b5425d5-754f-4201-b88f-13fc765d7d3a
https://support.office.com/article/d74d52bc-dd44-4a20-babb-b75621c32da0
https://support.office.com/onedrive


更具创造性、更井然有序且更安全，这都得益于

Microsoft 365

1 TB 的 OneDrive 云存储空间助你访问、编辑和共享文件。

利用高级安全性来保护文件和照片。

获取适合各种设备的 Word、Excel 和 PowerPoint 等高级
应用。

要详细了解 Microsoft 365， 
请查看 OneDrive 计划

https://onedrive.live.com/about/plans/

